
受講料の返還について 

 

 受講料のお支払い後、次の①②の事由等により受講できなくなった場合は、受講者からの請求

に基づき、受講料の一部を受講者の口座へ銀行振込により返還します。返還手続きには返還請求

書等の書類の提出が必要です。当該講座の開設日から３日以内に、担当までご連絡ください。な

お、③の場合は受講料は返還しませんので、ご了承ください。 

 辞退については、速やかに本学まで必ず電話で連絡し、次の書類を提出してください。また、

手続きは更新講習終了日までにお済ませください。 

 ・講習受講辞退届・返還請求書（別紙１） 

 ・銀行振込請求書（別紙２） 

 

事由等 受講料の返還額 

① 
Ａ．担当講師の急病等、大学の事情等により更新講習が開催されなか

った場合 
受講料の全額 

② 

Ｂ．台風等の自然現象、公共交通機関の不通・運行の乱れにより受講

できなかった場合（講習開設日から３日以内に連絡すること） 
受講料から、銀行振込

手数料・事務手数料と

して１，０００円を差

し引いた額 

Ｃ．勤務校の業務、葬儀（二親等以内）、病気などにより更新講習が

受講できないと事前に連絡があった場合 

Ｄ．講習開始日の急病（受講者本人の子どもを含む）等により、受講

できなかった場合（講習開設日から３日以内に連絡すること） 

③ その他の事由により受講しない場合 返還なし 

 



（別紙１） 

講習受講辞退届・返還請求書 

令和  年  月  日 

 

久留米信愛短期大学 

学 長  関   聡  様 

 

 

住  所                  

 

フリガナ                  

氏名                 印  

 

所属長                   

の氏名                印  

 

 

この度、下記の理由により講習の受講を辞退します。 

 

 

記 

 

 

 

辞退する講習の名称                                   

 

 

辞退理由                                       

 

 

なお、既納の受講料については、規定の額を差し引いた金額を返還していただくよう請

求します。 

 



（別紙２） 

銀行振込請求書 

 

 久留米信愛短期大学から支払われる受講料の返還金については下記の口座に振り込まれ

るようお願いします。 

記 

１．振込先銀行名 

銀行 支店 

 

銀行コード                支店コード 

 

 

ゆうちょ 銀行    店名           店番 

 

２．預金種別 預金 

３．口座番号        

４．口座の名義 

フリガナ 

氏  名 

 

 

※ 口座番号は左詰で記入してください。 

※ 口座の名義は本人に限ります。 

令和  年  月  日 

 

久留米信愛短期大学長 様 

 

住 所 

〒        

 

 

氏 名 印    

電 話  

 

    

 

    

 

   

 

   

 


